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1. HACHHOPT ®OHJJA OHEHOYHbIX CPEACTB

1.1. ObsacTb NpUMEeHEHU s

®ona oueHouneix cpeacts (P@OC) — HeoTheMiieMas dYacTh paboueit
NporpaMmbl  AUCUMIUIMHBI  «Teopuss COBPEMEHHOIO  JIOKYMEHTOBEACHHUS U
apXUBOBEJICHUSA» W TMpeAHa3HayeH il KOHTPOJIA M OLEHKM 0oOpa3oBaTelbHBIX
JOCTUKEHUM CTYJIEHTOB, OCBOUBIIHUX IPOrpaMMy TUCHUTUIUHBL.

1.2. Hesn u 3ap0a4n GOHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB

Henp ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKU OOYyYarOIIErocs
tpeboBanusasm OI'OC BO  0OakamaBpuar 1O  HaMpaBlICHUIO  IOATOTOBKHU
46.03.02 loxymeHTOBEIECHHE UM  ApPXUBOBEACHHUE, YTBEPXKIACHHBIM  IPHUKA30M
MuHnuctepcTBa Haykd M BbIcliero oOpa3oBaHusi Poccuiickoit ®exnepanuu
ot 29 okTsi6pst  2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSAMH U  JOMNOJHECHUSIMHU) U
[Ipodeccuonansnomy  cranpapty «Croenquanuct MO  OpPraHU3allMOHHOMY U
JOKYMEHTAIIMOHHOMY OO€CIEYEHHUI0 YINpaBIEHUSI OpraHu3alen», yTBEpKIACHHOMY
[Iprkazom MuHucTEpCTBa Tpyla U COUMAJIBbHOM 3amuThl Poccuiickon Penepaunu
«O06 yTBepxkaeHun npodeccuoHanbHoro crangapra» ot 15 utons 2020 r. Ne 333H;
[Ipodeccronansuomy crangapty «CrnenuanucT MO YOPABICHHUIO JTOKYMEHTaMU
opraHu3zauum», yTBepxaeHHoMy llpukazom MwuHucTepcTBa Tpylda M COLUAIBHOU
3amuThl  Poccuiickoit  ®enepanuu «O0  yTBEpKIE€HHUU MPOQPECCHOHATBLHOTO
crtangapta» ot 27 anpens 2023 r. Ne 4214.

1.3. IlepeyeHnb KoMmmeTeHIHUii, (opMUpPYeMBIX B mpolecce OCBOEHHS
OCHOBHOI 00pa30BaTeJIbHON MPOrPaAMMBbI

[Ipomiecc OCBOEHMS [HUCHMIUIMHBI HAIPaBJIEH Ha OBJIAJICHHE CIEAYIOIINX
KOMIIETEHIIUI U WHJIUKATOPOB UX JOCTHKEHUS:

Kox mo ®I'0OC BO | Nuankarop 10CTHKeHU st
[Tpodeccuonanpubie

OIIK-5. CiocoOeH oCyIecTBISITh OIIK-5.1. CamocTosiTenbHO paboTaer ¢
WHHOBAI[MOHHYIO JIEATEIbHOCTD, pa3IMYHbIMU UCTOYHUKAMU UH(OPMALIUU U
(dbopMynupoBaTh U peliaTh Hay4HO- MPUMEHSIET OCHOBBI HHPOPMAIIMOHHO-
UCCIIeIOBATENIbCKUE U IPUKIIATHBIC 3a]1a4l B | aHAJTUTHUYECKOH JIeATEIbHOCTH IIPU PEIICHUN
o0yacTu TOKyMEHTOBEACHUS U npodeccuoHanbHBIX 3a7a4
apXUBOBEACHUS

1.4. Jranbl ¢opMHUPOBAHMS KOMIIETEHUHH W CpeICcTBA OLEHUBAHMS
YPOBHA UX ¢(pOPMHUPOBAHHOCTH

KoHTpo/ibHO-01IeHOYUHbIEe
Jransl popmupoBanus komnereHuud | Kommerennun cpexncrBa / crnocod
OLICHUBAHUSA
Tema 1. Benenue. [Ipenmer u 3anaun OIIK-5 BelloIHEHNE IPAKTUYECKUX
Kypca 3a1aHM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 2. Teopetuueckue mpoodIEMBI OIIK-5 BrInosiHeHNE TPAKTUYECKUX
JOKYMEHTOBEICHUS U apXUBOBEICHUS 3aIaHNM, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 3. Tlonatue uHpOpMAIH U OIIK-5 BrinonHeHue npakTUuecKux
JOKYMEHTa 3aJlaHUl, YCTHBIM OIIPOC




Tema 4. loxymentupoBanue nadopmanuu | OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 5. JlokymMeHTOBEqUECKHUE OIIK-5 BrInosHenue npakTuyecKux
HCCIIEI0OBAHUS 3a/IaHMI, YCTHBIN OIIPOC
Tewma 6. Opranuzanus apxuBHoro aemna na | OIIK-5 Brinonnenue nmpakTuyeckux
COBPEMEHHOM JTalle 3a/1aHMM, YCTHBIN OIIPOC
Tema 7. CoBpemennoe cocrtosinue teopun | OIIK-5 BrInosHenne npakTuyeckux
Y METOJIMKHU SKCIIEPTU3bI LIEHHOCTEN 3aJJaHUi, YCTHBIN OIIPOC
Tema 8. CoBpemenHoe Texnonoruueckoe u | OIIK-5 BeolnosnHeHne NpakTUUECKUX
TEXHUYECKOE 00eCIIeueHne COXPaHHOCTH 3a/IaHMM, YCTHBIN OIIPOC
JOKYMEHTOB
Tema 9. Hcropus u coBpemenHoe HayuHoe | OIIK-5 BrInosHenne npakTuyeckux
COCTOSIHUE IOKYMEHTOBEICHUS U 3a/IaHMM, YCTHBIN OIPOC
apX1BOBEACHUS
Tewma 10. 3apy6exnbiit onbiT yrpasienust | OIIK-5 BrinonHeHne npakTUYeCKux
JIOKYMEHTaMHU U apXuBamMu 3a/IaHMI, YCTHBIN OIPOC
Texkymas arrecTanus OIIK-5 Kontponbhas padota
IIpomeskyTOYHAA aTTEeCTALMS OIIK-5 Y CTHBIN 3K3aMeH

1.5. Onucanue nokaszareJieii popMupoBaHUsI KOMIETEHIIMIA

Koa xomnerenunum

Pe3yibTaThl ¢GOPMHPOBAHHOCTH

OIIK-5. Cnocoben
OCYLLECTBIATH
HMHHOBAlTUOHHYIO
NeSTebHOCTD,
dhopmyaupoBaTh U
pemaTh Hay4HO-

3HaeT: TEPMHUHOJIOTUIO OCHOBHBIX MIOHSTHI B 001acTH
JOKYMEHTOBEJICHUS U €€ IBOJIIOINIO; B3aUMOCBS3b OpTraHU3aIuu 1
TEXHOJIOTUH FOCYIapCTBEHHOTO JIEIONPOU3BO/ICTBA C PA3BUTHEM
roCy/IapCTBEHHOTO amnmapara, ero GQyHKIHUIMH U CTPYKTYpOii;
VYmeer: knaccuuuupoBaTh TOKYMEHTHI 110 PA3JIMYHBIM TPU3HAKAM;
Brnazgeer: HaBpIKaMu opraHuzaniy pabOThl ¢ TOKYMEHTAaMU Pa3IUYHbIX

HUCCICOOBATCIILCKHUE CII0CO0OB U CpE€ACTB JOKYMCHTHUPOBAHUA

Y TIPHUKJIATHBIC
3a7a4y B 00J1aCTH
JTOKYMEHTOBEICHHSI
Y apXUBOBEICHUS

1.6. Kputepum oueHUBAHUA

KOMIIETEHIIUI Ha Pa3HbIX IJTamax HXx

¢dopmupoBanus
KoaunuecTBo
Bup yuyeOHo# padoTbl 0aJI0B
00 | 300
BrinonHenue u 3anmra npakTHIeCKux paboT 60
KontponbHas padoTa 5
KoHTposib camocTosATeIbHOM paboThI 5
DK3aMeH 30
Bcero 100
HakonureabHasi cucteMa oneHuBanus mo 100-6aaibHoM mKase
YerpipexoasibHas Cucrema
100-6anabHas BykBeHHasi IKaJia, COOTBETCTBYIOIIAS
CUCTEMA OLICHUBAHUA o OLICHUBAHUA
1KaJja 100-6anbHO# mIKaIe
IK3aMeHa 3adgeTa
OtnyHO 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETHUYECKOE COIEpIKaHHE
Kypca OCBOGHO TIOJHOCTBIO, 0e3 TpoOenos;




HEOOXOANMBIC TIPAaKTHYECKHE HABBIKA PabOTHI
C OCBOGHHBIM MaTepHajoM C(OpMHPOBaHEI;
BCE MPEAYCMOTPEHHBIE MPOrpaMMOoii 00ydIeHUs
y4eOHbIe 3aJaHusl BBITIONTHEHBI, KauyecTBO HX
BBIMOJITHEHHUS ~ OIIEHEHO  YWCIIOM  0aJuioB,
OJIM3KIM K MaKCHUMaJIbHOMY

Xopomuio

83-89

B — oOueHb XOpOIIO — TEOPETHYECKOE
coliepXKaHHe Kypca OCBOCHO IIONHOCTBIO, 6e3
npoOenoB;  HEOOXOJMMBIE  IpPaKTHYECKUE
HABBIKA PabOThl C OCBOCHHBIM MAaTEPHaOM B
OCHOBHOM copMHpOBaHEI; BCE
OpPEYCMOTPEHHBIC MPOrPaMMON  OOyYeHHSI
y4eOHbIe 3aJIaHUSl  BBIMONHEHBI, KAa4eCTBO
BBINIONTHEHHST OONBIIMHCTBA M3 HUX OLCHEHO
YKCIOM 0aJIOB, OJIM3KUM K MAKCHMAJIBHOMY

Xoporio

75-82

C — XOpolIO — TEOPEeTHYECKOe CONMCepIKaHUEe
Kypca OCBOEHO TMOJHOCTBIO; HEKOTOpBIE
MPAKTHYECKHE HABBIKH PabOTHI ¢ OCBOEHHBIM
MaTepuanoM Cc(HOpMHUPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE IPETyCMOTPEHHBIE pOrpamMMOoit
o0yuyeHHsT YydueOHBIC 3a/laHUsl BBIMIOJHEHHI,
Ka4eCTBO BBITIOJHEHUSI HU OAHOTO W3 HUX HE
Ol[EHEHO MHHHMMAJIbHBIM YHCJIOM  0ajlioB,
HEKOTOpbIe  BHABI  3aJaHUil  BBIOIHEHBI
¢ omuOKaMu

YV 10BIIETBOPUTEIILHO

63-74

D — ynooBIeTBOPHUTENBHO — TEOPETHUYECKOE
coliep)KaHNUe TUCLHUILTHHBI OCBOCHO YaCTHYHO,
HO [poOeNbl  HE HOCSAT — CYIIECTBEHHOrO
Xapakrepa; HEOOXOAWMBIC  MPaKTHYECKHE
HaBBIKW PabOTHl C OCBOCHHBIM MaTepUaioM
B OCHOBHOM C(OPMHUPOBaHbI; OOJIBIIMHCTBO
NPESYCMOTPEHHBIX IPOrpaMMOi  00ydYeHUs
y4eOHBIX 3aJaHHUIl BBINOJIHEHO, HEKOTOPHIE
U3 BBIOITHEHHBIX 3aJJaHuH, cozeprkar
OLINOKH

VY 10BJIETBOPUTEIIBHO

50-62

E - nmocpenctBeHHO —  TeopeTHYECKOE
COZIEp)KaHHWE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOpbIE MPAKTHYECKHE HABBIKU PabOTHI
He c)OPMHUPOBaHBI, MHOTHe
NpPEeyCMOTPEHHBIE TPOrpaMMoOi  O0ydeHUs
yueOHbIE 3aJaHUs HE BBIIOJHEHBI  JHOO
Ka4eCTBO BBIMIOJIHEHHUSI HEKOTOPBIX W3 HUX
OLICHEHO YHCJIOM OajuioB, OIM3KAM K
MUHAMAIIBHOMY

3auTeHo

HeynosnersopurensHo

21-49

FX HEYZOBJIETBOPUTEIHHO -
TEOPETHYECKOE COACPKAaHHE Kypca OCBOEHO
YaCTHYHO,  HEOOXOOMMBIE  IIPAKTHYECKUE
HABBIKH paboTh He c)OPMHUPOBAHEL
OONBIINHCTBO MIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMmoii  o0ydeHHs y4eOHBIX 3aJaHui
HE BBITIOJIHEHO b0 Ka4ecTBO
VX BBIIIONIHEHUSI OLIEHEHO 4YHCIOM 0asuios,
OIM3KUM K MHHUMAIIbHOMY; pu
JIOTIOJTHUTENNBHOW CaMOCTOATENBHOW pabore
HaJl  MaTepHalioM  Kypca  BO3MOXKHO
TIOBBIIIIEHHE KaYeCTBA BBITIOIHEHUS yIEOHBIX
3aJaHni

HeynoBnerBopurensHo

0-20

F — HeynoBIeTBOPHUTENBHO — TEOPETUIECKOE

COJIepIKaHue Kypca HE OCBOCHO;
HE00XOIUMBIC TPAKTHUYECKIE HABBIKA PaOOTHI
He c(OPMHUPOBAHBI; BCE  BHINOJIHEHHBIE

y4ueOHbIe 3aaHusI Colep KaT rpyOble OmHOKH,
JIOTIOJIHUTENBHAsE  caMOCTOsITeNNbHast  pabora

He 3aureno




Hazx MaTepuajIoM Kypca HC IPUBCACT
K KaKOMy-J'II/I6O 3HAYUMOMY IIOBBIIICHUIO
Ka4dCCTBaA BBITIOJTHCHU A y‘le6HBIX BaI[aHI/Iﬁ

2. KOHTPOJIbBHO-OLHEHOYHBIE CPEACTBA
2.1. OueHo4HbIE CPEACTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS

Bonpocel 1iis1 yCTHOr0 onpoca:

1. HazoBute nmpeaAMeT U 3a1a4u Kypca

2. Teopetuyeckue MpoOIeMbl JOKYMEHTOBEACHHS U apXUBOBEICHUS

3. [lonsiTue nHpopMaIK 1 TOKyMEHTa

4. JlokymMmeHTUpOBaHKHE UHPOpMALIUU

5. IoKyMEHTOBEIYECKHUE UCCIEOBAHUS

6. Opranusanusi apXUBHOTO JieJla HA COBPEMEHHOM JTarie

7. CoBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJMKHU HKCIIEPTU3bI LIEHHOCTEN

8. CoBpeMEHHOE TEXHOJIOTHYECKOE U TEXHUYECKOE 00eCIeYeHUE COXPAHHOCTH
JOKYMEHTOB

9. UcTtopust ¥ COBpEeMEHHOE HAyYyHOE COCTOSIHHE JOKYMEHTOBEICHUS U
apXUBOBEICHUS

10. 3apyOexHbIi ONBIT yIpaBiICHUs JOKYMEHTAMH U apXHUBaMu

Tembl 1151 MOATOTOBKH pedepaToB

1. TeopeTnyeckue mpoOIeMbl JOKYMEHTOBEACHHS U apXUBOBEACHUS

2. lTonatue naboOpMaIlIUU U TOKYMEHTA

3. JlokyMeHTHpOBaHuEe WHPOpMAITUU

4. JlokyMeHTOBEUYECKHUE MCCIIEIOBAHUS

5. Opranuzanus apXuBHOTO JieJla HA COBPEMEHHOM JTarie

6. CoBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJAMKHU KCIIEPTU3bBI IIEHHOCTEH

7. CoBpeMEHHOE TEXHOJIOTHUECKOe M TEXHUYECKOEe 00eCIeueHrne COXPaHHOCTH
JTIOKYMEHTOB

8. UcTtopust M COBpPEMEHHOE HAyYHOE COCTOSIHHME JOKYMEHTOBEICHUS U
apXUBOBEICHUS

9. 3apyOesxHbIN OMBIT yIPaBICHUS JOKYMEHTAMHU U apXUBaAMHU

TeMbl 1Jisl MOATOTOBKH NpPe3eHTAIMA

1. JlokymeHTHpOBaHUE MHGOPMAITIH

2. JIOKyMEHTOBEIUECKHUE UCCIIETOBAHMS

3. 3apyOekHBIN OTBIT YIPABICHUS TOKYMEHTAMH U apXUBAMHU

4. VcTtopust M COBpPEMEHHOE HAyYHOE COCTOSHHE JIOKYMEHTOBEACHUS U
apXUBOBEICHUS

5. Opranuzanys apXMBHOIO Jiejia Ha COBPEMEHHOM 3Tarie

6. [TorsiTue MHGOPMAIINY U TOKYMEHTA

7. COBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOAUKH SKCIIEPTU3BI LICHHOCTEM

8. CoBpeMEHHOE TEXHOJIOTHIECKOE U TEXHUYECKOE 00ECIeYeHNEe COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB



9. TeopeTuyeckue MpoOIEMbl JOKYMEHTOBEACHUS U apXUBOBEACHUS

Bomnpocs! Aj1st npoBeAeHUs] KOHTPOJIbHOU padoThI:
1. Kak Ha3blBaeTcd KOMIUIEKCHAs HayKa O JOKYMEHT€ M JOKYMEHTHO-

KOMMYHI/IKaHHOHHOﬁ ACATCIIPHOCTH, KOoTOpas n3y4dacT B HCTOPHYCCKOM,
COBPEMCHHOM M IMPOTHOCTHYCCKOM IIJIaHaX IMPOUCCChl CO3AaHUs, PACIIPOCTPAHCHUSA U
HCIIO0JBb30BaHNA JOKYMCHTHBIX HCTOYHHKOB I/IH(l)OpMaI_II/II/I B O6H_ICCTBC?

a) J1eJI0NPOU3BOICTBO
0) TOKyMEHTAIMOHHOE 00eCTeueHrE yIpaBICHUS
B) TOKyMEHTOBEICHHE

2. KT0 siBIIsieTCss OCHOBOITOJIO)KHUKOM JTOKYMEHTAITMOHHOW HayKu?
a) K. I'. MutsieB

0) [Tons Otne

B) FO. H. Cronsipos

3. Ha kakue mojicucTeMbl ACIIUTCS JOKYMEHTOBEICHHE?
a) obmiee U 0COOCHHOE

0) OCHOBHOE M YaCTHOE

B) TEOPETUUYECKOE U TIPAKTHICCKOEC

4, Kakoil pazaen oO0IIero JOKYMEHTOBEIEHUS HM3ydaeT OOIIETEOPETUYECKYIO

po0JIEeMaTHKY, CBI3aHHYIO C IOHATUWHBIM anmmapaToM, GyHKIIMOHAIBHBIM aHAJTU30M
JOKYMEHTOB, H3yYE€HHEM HUX XapaKTepUCTUK KaK MaTepUalIbHBIX OOBEKTOB U
3a(UKCUPOBAaHHON B HUX MH(GOPMAIIMH, BOIIPOCH! TUITOJIOTU3alUU U KJIacCUPUKauu
JOKYMEHTOB, MX MapaMeTPOB M CBOMCTB, KaK CpPEeJCTBA KOMMYHHUKAIIMU U dJIEeMEHTa
JOKYMEHTHBIX (POHIOB?

a) UICTOPUS TOKYMEHTA
0) uctopust ¥ TEOPHsl TOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIITMOHHOM JESITEIIbHOCTH
B) JIOKyYMEHTOJIOT U

5. KTo u3 y4eHsIx BBEN B HAyYHBII 000OPOT MOHATHE «IOKYMEHT)» B 3HAUCHHH,

OJIM3KOM K IIUPOKOMY 3HAYCHUIO ITIOHATHUA «KHUTaN»?

9TO ..

a) B. 1. Jlanb
0) [Tons Otre
B) IO. H. CronsipoB

6. ATpuOyTUBHOCTh, (YHKIIMOHAIBHOCTh U CTPYKTYPHOCTH JOKyMEHTa —

a) CBOMCTBA JOKYMEHTa

0) mpu3HAKKU JTOKyMEHTA

B) QyHKIIMM TOKyMEHTa
/. Hanmuuue  CMBICIIOBOTO  CEMAaHTHMYECKOTO  COJIEpXaHus, CTaOuiIbHas

BellleCTBEHHAss (opMa, MpeaHa3HAYEHHOCTh [l HKCIOJb30BaHUSA B COLIMAIbHOM
KOMMYHHKaIINH, 3aBEPIICHHOCTh COOOIIEHUS — 3TO ...



a) CTpYKTypa JOKYMEHTa
0) pyHKIMM TOKyMEHTa
B) MPU3HAKH JTOKYMEHTA

8. Bce dyHKITMU JOKYMEHTa MOXHO YCJIIOBHO pPa3eIUTh Ha TAKUE TPYIIITHI:
a) OCHOBHBIC U CITEIIUATU3UPOBAHHBIC

0) rmaBHas, oOIKe, CreHaIbHbIE

B) TEOPETUUYECKHUE U MTPUKIIATHBIC

9. B uem 3axirovaeTcsi KyMyJassTUBHAS (PyHKIUS TOKyMeHTa?

a) CIOCOOHOCTh JIOKYMEHTAa HaKaIluBaTh, KOHIICHTPUPOBATh, COOUpATh U
yIOpSI0YUBaTh UHPOPMAIUIO C LETBI0 €€ COXPAHEHUS ISl HBIHEIIHETO U OyayInX
MMOKOJICHU N

0) CIOCOOHOCTh  JIOKYMEHTa yJIOBIETBOPSATH IMOTPEOHOCTH OOIIECTBa B
uHbOpMaLUH

B) CIIOCOOHOCTh JOKYMEHTa ObITh HH(GOPMATHUBHBIM CPEJICTBOM MEpeaayu,
oOMeHa, KOMMYHHUKAIIUH, OOIIECHUS, MPEeMCTBEHHOCTH

10. Kakas ¢yHkiuss aokymMeHTa B OOJbIIEed CTEMEHM TMPOSBIACTCS B
CITy’KEOHBIX TOKYMEHTax?

a) uHopmamoHHas

0) MeMopHaIbHAS

B) yIpaBiieHUECKas

11. CnenmanbpHasi KOHCTPYKIIMSI MaTepHAILHOTO HOCHUTENsS, 00eCreUrBarOIIast
BBIITOJITHEHUE JOKYMEHTOM €Tr0 OCHOBHOW (YHKIIMH, JENarolas ero YAOOHBIM IS
XpaHEHUS ¥ UCIIOJIb30BaHUS — 3TO ...

a) MaTepuaIbHasi COCTABIISIONIAS TOKYMEHTA

0) popma HOcHUTENSI HHGOPMALIUH

B) MaTepuaIbHasi OCHOBA IOKyMEHTa

12. Kakyro MarepualbHYI0 OCHOBY JIOKYMEHTa OTHOCSAT K TIOJMMEPHBIM
JTOKYMEHTaM?

a) ayauokacceTa

0) Oymara

B) IPUPOJIHBIE MaTEPHAIIbI

13. B 3aBucumoctu OT (opmMbl HOCUTENS HH(OpPMAIUU PA3IUYAOT TaKUE
JIOKYMEHTHI. . .

a) OyMaKHbIE U TIOJIMMEPHBIC

0) meyaTHbIC U AICKTPOHHBIE

B) TUCTOBBIC,  KOJEKCOBBIC, KapTO4YHBIC, JICHTOYHBIC, JIUCKOBBIE M
KOMOWHUPOBaHHBIC



14. TlppueM wunaM COBOKYIMHOCTh MPUEMOB (PUKCHUPOBaHMS HHPOPMALHUHU Ha
MaTepUaIbHOM HOCHUTENE € TOMOIIBIO 3HAKOBBIX CUCTEM — ITO ...

a) CPEACTBO JOKYMEHTHUPOBAHHUS

0) METO TOKYMEHTUPOBAHUS

B) c11oco0 JOKyMEHTHUPOBAHMUS

15. Ilpeamer wWiaM  COBOKYIHOCTH  Ipucrocobiienuii  (obopymoBaHue,
WHCTPYMEHTHI), KOTOPBIE UCTIONB3YIOTCS IS CO3JaHMsI IOKyMEHTa — 37O ...

a) CPEACTBO JOKYMEHTHUPOBAHMUS

0) METO/ TOKYMEHTHUPOBaHUS

B) CIIOCO0 TOKyMEHTHPOBaHUS

16. JlelictBue WM COBOKYHNHOCTh JEWUCTBHM, KOTOpbIE MNPUMEHSIOTCS MpU
3anucu MHPopMau Ha MaTEpUaIbHOM HOCUTETIE — 3TO ...

a) METOJI TOKYMEHTHPOBAHUS

0) cpeACTBO TOKYMEHTHUPOBAHMUS

B) c11oco0 TOKYMEHTUPOBAHMUS

17. Kto uzo0pen nonurpaduio U THpaXKHOE PAa3MHOKEHUE JOKYMEHTOB?
a) K. I'. MursieB

6) U. I'yren6epr

B) [Tonp Otie

18. Kak xinaccuguiupyroT JOKyMEHTHI 10 XapaKTepy 3HAKOBBIX CPEICTB?
a) TEKCTOBBIE U HETEKCTOBBIC

0) meyaTHbIC U IEKTPOHHBIE

B) MUCbMEHHBIE U PYKOIIHCHBIE

19. Kak xnaccupumupyroT JOKYMEHTBI IO CTEIIEHU X PACIIPOCTPAHCHHOCTH?
a) IEPUOAMYECKUE U HETIEPUOTUICCKHC

0) OpuUruHAIBI U KOTIUH

B) OITyOJIMKOBAaHHBIC, HEOITYOIMKOBAHHBIC M HEMYOJIUKyEeMbIC

20. Kak xmaccupuiupyroT JOKYMEHTHI 10 CIIOCO0Y TOKYMEHTHPOBAHMUS ?

a) MeYaTHBIC U DJICKTPOHHBIC

0) pyKOIIMCHBIC, II€YaTHBIC, MEXaHWYECKHE, MarHuTHble, (GoTorpaduueckue,
ONTHYECKHE, JTa3ePHBIC, JICKTPOHHBIC

B) ICPBUYHBIC ¥ BTOPUYHBIS

2.2. OueHOYHbBIE CPeICTBA sl MPOMEKYTOUHOM aTTecTAluN (IK3aMeH)
Teopernyeckue BONPOCHI K IK3aMEHY

1. TepMI/IHOHOFI/IH OCHOBHBIX TIOHATUH B 00JIaCTH AJOKYMCHTOBCACHHUA, €C
OBOJIIOIMA



2. B3auMoCBsI3p ~ OpraHu3aliid M TEXHOJOTHMM  TOCYJIapCTBEHHOTO
JIEJIOMPOU3BOJICTBA C PA3BUTHUEM TOCYJAPCTBEHHOrO ammapara, €ro (pyHKIusMH U
CTPYKTYpOH

3. I3yueHue ocoOeHHOCTEM M 3aKOHOMEPHOCTEH paboOThl ¢ JOKYMEHTAMH B
pa3Hble UCTOPUYECKHE TMEPHUOJbI, UX MPEEMCTBEHHOCTh B YCJIOBHUSIX JESITEIBHOCTH
COBETCKOT'0 M POCCUMCKOI0 rOCYyIapCTBEHHOTO armapara

4. MecTo TOKyMEHTOBEJICHUS B CUCTEME HayK

5. MecTo apxuBOBeICHUS B CUCTEME HayK

6. CBs3b N1€JIONPOU3BOJICTBA C HUCTOPUUYECKUMHU HAyKaMHU, apXUBOBEIICHHEM,
MPaBOBEACHUEM, DKOHOMHYECCKUMH, TEXHHYCCKMMH HayKaMH, C HaykamMu o0
UH(POpPMAIINH, TCOPHEH YITpaBICHUS

7.Ponb uw wmecto uWHOOPMAIIMOHHO-TOKYMEHTAIITMOHHOTO oOOecTeYeHus B
paboTe anmapata yrnpaBJICHHS

8. TeopeTnueckue npoOIEMbI JOKYMEHTOBEICHUS M apXHUBOBEACHUS

9. llonaTtne  «JIOKYMEHTOBEACHUE», <«JIOKYMEHTAIlMOHHOE  obecreueHue
yIIPABICHUS

10. Jlenonpoun3BoACTBO Kak (PYHKIMs YMPaBJICHUS, €r0 MECTO CPEIU JIPYTUX
(GYHKIUH yrpaBlIeHUS

11. Jlenonpou3BoCTBO Kak CUCTeMa paboThI C JOKYMEHTaMHU

12. YnpaBneHnueckas AesTEIbHOCTb U JIETOTPOU3BOICTBO

13. 3HadeHne JOKYMEHTOB JJIsl PeaM3alliy YIIPABICHUCCKUX PEIICHUN

14. O1ieHKa COBpEMEHHOT'O COCTOSTHUS JEIOMPOU3BOICTBA

15. dakTopsl, BIUSIONINE HA €r0 OPraHU3aIUI0 U TEXHOJIOTHIO B YUPEXKICHUIX
pa3TUYHBIX YPOBHEHN yTpaBieHUs

16. OpranuzanmoHHbIe, MPABOBHIE, COLIMAIBHBIE U TICUXOJIOTHYECKUE aCIEKThI
JIEJIOTIPOU3BOICTBA

17. BnusiHue aBTOMATU3UPOBAHHOW TEXHOJOTMM OOpabOTKM JTOKYMEHTOB Ha
JIEIOTIPOU3BOICTBO

18. Bnusinue xapaktepa yrpaBieHHs, TPUHIIMIIOB MPUHATHS YIPABICHUECKHX
PEIICHHI Ha OpPraHU3aINI0 U TEXHOJIOTHUIO JIEJIOTPOU3BOACTBA

19. TlonsTe nHGOpPMAITUU U JOKYMEHTA

20. OnpeneneHrss HOPMaTUBHO-METOAMYECKOMN 0a3bl JEI0NMPOr3BOICTBA

21. Enunas rocynapcrBenHas cuctema (EI'CJ]) u ocHOBHBIE ee HampaBIICHUS

22. OCHOBHBIC 3aKOHOJATEIbHBIC aKThl, NPHUHATHIC BBICIIMMH OpPTraHAMH
rOCy/IapCTBEHHOMN BIIACTH, UX XapaKTEPUCTHKA

23. Cnennrika HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB, MPUHSATHIX HMCIOIHUTEIBHBIMU
opraHamu BJacTH

24. YauunupoBaHHBIE CUCTEMbI JOKYMEHTAIIHH.

25. JlokymeHnTupoBanue nHGOpMAITIH

26. XapakTepucTHKa JTOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX B ACSATEIBHOCTH CIYKOBI
JEJIOMPOU3BOICTBA

27. IHCTpyKIMH 110 JOKYMEHTHPOBAHUIO YIIPABICHUYCCKOWN EITETLHOCTH

28. IlooxxeHue o ciry>x0e JIeIIONPON3BOICTBA

29. JIOKHOCTHBIE WHCTPYKIIMHM, KaK OCHOBHOW HOPMATHBHBIA JTOKYMEHT,
OTIPEJISIISIFONINI OPTaHU3AIMOHHO-TIPABOBOE MOJIOKEHUE paOOTHHKA



30. ®opMbl opranu3anuu paboThl ¢ JOKYMEHTAMU

31. Kareropuu yupexaeHuii no o0beMy J0KyMEHTO000poTa

32. 3agaun u pyukuuu ciyx6sl IOV, NOMKHOCTHOM M TEXHUYECKUN COCTaB
pabOTHUKOB, PYHKIIMOHATIbHBIE 00S3aHHOCTH

33. HopmupoBanue Tpyga  paOOTHHKOB  CIYXO  JOKYMEHTAI[MOHHOTO
oOecrieueHus yrnpaBieHUs

34. Opranuzanuss paboyux MeCT W YCIOBUS Tpyda paOOTHUKOB CIyXObI
JOKYMEHTALIUH

35. Mexanuzanus JOKyMEHTAIlMOHHBIX MPOLECCOB

36. Hogeiimure cpeacTBa KONUPOBAHUS U PA3MHOXKEHUSI IOKYMEHTOB

37.JTuKa JeNOBbIX OTHOIICHHWH, TICUXOJOTHYECKHUE AacHeKThl paldoThl C
JIOKyMEHTaMHU

38. [ToaroroBka KajpoB JIETONPOU3BOJCTBEHHBIX CITYKO

39. ®opmbl NMOBBIIICHUS KBATHU(UKAIIUN CTICIIUATUCTOB

40. JlokyMEeHTOBEIUECKHE UCCIICIOBAHMS

41. HayuHoe uccneoBaHue

42. HoBoe HayyHOE 3HAHUE

43. MeToiMKa HAyYHOTO UCCIIe0BaHUS

44. Opranuzanusi apXUBHOTO JieJla HA COBPEMEHHOM JTarie

45. CoBpeMEHHbIC MPUHIIUIIBI U KATETOPUH apXUBOBEICHUS

46. CoBpeMEHHOE COCTOSIHUE TEOPUU U METOJMKHU HKCIIEPTU3bI IIEHHOCTEN

47. Peructpanus Kak COCTaBHas 4aCTh TEXHOJOTUHU JEIOMPOU3BOICTBA

48. [IpaBuia perucTpalu U UHIEKCAIMH IOKYMEHTOB

49. XapakTepuCTUKa COBPEMEHHBIX  PETUCTPAIlMOHHBIX  (OpPM, COCTaB
UHGOPMAIIMH U TTOPSII0K UX 3aMOTHEHUS

50. [MpuHIMOBl TIOCTPOCHUS HMHPOPMALMOHHO-TIOUCKOBBIX CHUCTEM PYYHOIO
TUIIA, UX BUJIBI

51. ABToMaTu3aius perucTpaiyu, €€ NpeuMyIlecTBa

52. DkcrepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB

53. HopMaTuBHO-METOAMYECKHME U TEOPETUYECKUE OCHOBBI TMPOBEIACHUS
HKCIIEPTHU3BI

94, Kpurtepuu 3KCNepTU3bl LIECHHOCTH

55. [lepeueHb HOPMATUBHO-METOJMYECKUX JOKYMEHTOB JUIsl OIpEIEICHUS
CPOKOB XpaHEHUs

56. Cocras, 3a1auu 1 GyHKIIUU YKCIIEPTHON KOMUCCUU

57. Buasl SKCIEpTHBIX KOMUCCHH, HX OCOOCHHOCTH

58. OCOOEHHOCTH COCTaBJICHUS aKTa MO0 YHUYTOXKEHUIO JOKYMEHTOB U JIEN C
HCTEKIINM CPOKOM XpaHEHUS

59. YaudunuposanHas Gopma akta yHHUTOXKECHHS JOKYMEHTOB

60. CoBpeMeHHOE  TEXHOJIOTMYECKOE W  TEXHHYECKOe  obOecredeHue
COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB

61. ObecnieueHre COXpaHHOCTH APXUBOB U APXUBHBIX JIOKYMEHTOB

62. [lpaBmiia xpaHeHUsI 1€ B CTPYKTYPHBIX TOJAPA3NICICHUSX TPEANPUATHH,
opraHuzanui, Gupm

63. BHyTpeHHsIs1 onich TOKYMEHTOB Jielia; Ha3HaueHue; Gpopma



64. Kapra-3aMmeHUTEIb; INCT-3aMEHUTENb; UX Ha3HauYeHHUE U hopma

65. [IpaBwiia BeIIa4uM U U3BSTHS OTIACTBHBIX JOKYMEHTOB Jiea

66. ApXuB NpeAnpuUsATHs; €ro Ha3HaYEHUe

67. 3amaun apxuBa NpeanpusATUs

68. TpeboBaHus K MOMELICHUIO ISl apXUBa; OCHAIIICHUE apX1Ba

69. OnTuManbHBIN CPOK UCTIOTB30BAHUS JOKYMEHTOB B JIEIONPOU3BOICTBE

70. Komuccust o ompesieNieHnIo CpoKka XpaHeHHsI KOHKPETHBIX JIeJ; €€ COCTaB
Y TIOJTHOMOYHS

71. OcHOBHBIC TPUHITUIIBI YCTAHOBJICHUS CPOKOB XpaHEHUS JCIT

72. JIOKyMEHTBI, OTHOCSIIHECS K KaTETOPHUH JOKYMEHTOB JOJTOBPEMEHHOTO
XpaHEHUs

73. JIoOKyMeHTBI, TIO/JICKAIINEe YHHUTOXKCHHIO; (opMa akTa O BBIICICHHUU
JOKYMEHTOB K YHHUTOKCHHIO

74. TIopsiIOK YHUYTOXKCHHUS JOKYMEHTOB JIEJT

75. OcOOEHHOCTH XpaHEHUsl OyXralnTepcKuX JOKYMEHTOB

76. TIpaBuna odopMiIeHHs 1€ 1711 ApXUBHOTO XPAaHEHUS

77. Tlpuem u niepeaya Jie7 B apXHB; TOPSIOK OCYIICCTBICHUS

78. Onrch JOKYMEHTOB; MOPSIIOK COCTABIICHUS

79. XKypHanbl peructpaiuu, perucTpallMOHHbIE KAPTOTEKU Ha JIOKYMEHTBI; UX
Ha3HAYCHUE

80. Ilepemaua JDOKYMEHTOB OJTOBPEMEHHOTO W TOCTOSHHOT'O XpaHEHUs Ha
JIOTOBOPHOI OCHOBE

81. UcTopuss ¥ COBpEMEHHOE HAyYHOE COCTOSIHME JIOKYMEHTOBEACHHUS H
apXUBOBEICHUS

82. 3apyOe>KHbIH OMBIT YIpaBIEHUS JOKYMEHTAMHU U apXUBaMU

83. CocTaB JOKYMEHTOB Jiefia (3apyOeKHBIN OITBIT)

84. Cucremaruzalys OTIeTbHBIX KATETOPUI TOKYMEHTOB (3apyOe K HBII OMBIT)

85. OcoOEHHOCTH CUCTEMATU3AIINY TPEIOKECHUM, 3asBJICHUH, TUCEM TpaKIaH
(3apyOeKHBIN OIIBIT)

86. OcoOEHHOCTH PACTIONIOKEHHE B JICJIE PACIOPSAIUTEILHON JTOKYMEHTAIIUU
(3apyOeKHBIN OIIBIT)

87. OdopmiteHHe 1e]I BpeMEHHOTO CPOKa XpaHEHHUs (3apyOeKHBIN OIIBIT)

88. Onucanue JOKyMEHTOB MOCTOSTHHOTO U JTOJITOBPEMEHHOT'O CPOKA XPaHCHHUSI
(3apyOeIKHBIN OIIBIT)

89. TpebGoBanue kK 00JOXKKE JEN JIUTEIHHOTO CPOKa XpaHEHHUs (3apyOeKHBIi
OTIBIT)

90. Co3znmanve BHYTPEHHEH OMUCH W 3aBEPUTEIBHOTO JHUCTa (3apyOeKHBIH
OTIBIT)

91. Vder, XpaHeHHE U YHUUTOXXCHHE J1eT (3apyOeKHBII OIBIT)

92. OGecrieueHrEe  COXPAaHHOCTH JIeT B TEKYIIEM  JICJTIOTPOU3BOACTBE
(3apyOeKHBIN OIBIT)

93. Iops0K M3BATHS TOKYMEHTOB U3 Jiena (3apyOeKHbBIN OIIBIT)

94. Tlopsimok caauu e B BEAOMCTBEHHBINA apXuB (3apyOeKHBIA OTBIT)



